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Perioada
Functia sau postul ocupat
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Educatie si formare

Perioada
Calificarea/diploma obtinuta

Disciplinele principale
studiate/competentele profesionale
dobandite
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Cioclov Roxana

Victor Valcovici nr. 43
300503 Timisoara (Romania)

0040256293156
0040256293156
roxana.cioclov@gmail.com

Mobil = 0040723302432

romana
12/08/1990

Femeiesc

01 a lunii martie 2006 - 01 a lunii noiembrie 2009
secretara

-primirea, inregistrarea si repartizarea corespondentei in interiorul organizatiei
-ridicarea si expedierea corespondentei la destinatari

-inregistrarea hotararilor si deciziilor luate de conducere

-pastrarea si operarea in registrul cu evidenta dispozitiilor conducerii

-primirea persoanelor care doresc sa ia legatura cu conducerea, asigurarea de protocol
-asigurarea legaturilor telefonice in interiorul si exteriorul organizatiei

-primirea si transmiterea notelor telefonice

-tehnoredactarea de documente

-asigurarea translatiei in cadrul delegatiilor straine

SC Cidarn SRL
Str. Principala, nr. 216, 307358 Otvesti (Romania)

activitati imobiliare, producerea si comercializarea materialelor de constructii

01 a lunii octombrie 2009 - 01 a lunii iulie 2010
PR

- comunicare cu presa

- organizarea materialelor de promovare

- crearea si mentinerea unei imagini favorabile organizatiei
- mentinerea contactului cu publicurile

Asociatia Regionala de Dezbateri, Oratorie si Retorica ARDOR Banat
Timisoara (Romania)

Departamentul de Relatii Publice

01 a lunii iulie 2009 —
Diploma Nivel 5 - Licenta Bologna: Comunicare si Relatii Publice

Generale:
-limba romana
-limba engleza
-informatica
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		 Cioclov
		 
			 
				 Victor Valcovici nr. 43
				 Timisoara
				 300503
				 
					 Romania
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			 F
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				 română
			
		
		 
	
	 
		 
	
	 
		 
			 
				 
					 2006
					 --03
					 ---01
				
				 
					 2009
					 --11
					 ---01
				
			
			 
				 secretara
			
			 -primirea, inregistrarea si                 repartizarea corespondentei in interiorul organizatiei
-ridicarea si expedierea corespondentei la destinatari
-inregistrarea hotararilor si deciziilor luate de conducere
-pastrarea si operarea in registrul cu evidenta dispozitiilor conducerii
-primirea persoanelor care doresc sa ia legatura cu conducerea, asigurarea de protocol
-asigurarea legaturilor telefonice in interiorul si exteriorul organizatiei
-primirea si transmiterea notelor telefonice 
-tehnoredactarea de documente
-asigurarea translatiei in cadrul delegatiilor straine
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						 Romania
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			 - comunicare cu presa
- organizarea materialelor de promovare
- crearea si mentinerea unei imagini favorabile organizatiei
- mentinerea contactului cu publicurile
			 
				 Asociatia Regionala de Dezbateri, Oratorie si Retorica ARDOR Banat
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						 Romania
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			 Diploma Nivel 5 - Licenta Bologna: Comunicare si Relatii Publice
			 Generale:
-limba romana
-limba engleza
-informatica
-educatie fizica si sport

Profesionale:
-dreptul comunicarii
-tehnici de redactare
-etica si deontologia profesionala
-filosofia comunicarii
-redactarea materialelor RP, elaborarea unui produs RP cu ajutorul calculatorului si a mijloacelor audio-video
-relatii publice sectoriale
-teoria informatiei
-managementul RP
-semiotica
-argumentare si gandire critica
-comunicarea cu presa
-comportamentul consumatorului
-crearea de imagine in RP
-comunicare interculturala
-negociere
-tehnici de colectare a informatiilor
-publicitate on-line
-presa si actualitatea
			 
				 Universitatea de Vest din Timisoara
				 
					 B-dul Vasile Parvan nr. 4
					 Timisoara
					 300223
					 
						 Romania
					
				
				 universitate
			
			 
				 ISCED 5A
			
			 
				 Stiintele comunicarii
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					 --09
					 ---15
				
				 
					 2009
					 --06
					 ---20
				
			
			 Diploma Nivel 3 - Bacalaureat: Filiera teoretica, Profil real
			 Generale:
-limba romana
-limba engleza
-limba germana
-educatie fizica si sport

Profesionale:
-matematica
-informatica
-chimie
-fizica
-biologie
-istorie
-geografie
-educatie antreprenoriala
-economie
			 
				 Colegiul Nationale 'Constantin Diaconovici Loga'
				 
					 B-dul. C.D.Loga nr. 37
					 Timisoara
					 300020
					 
						 Romania
					
				
				 liceu
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			 Germană
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		 -spirit de echipa dobandit in mediul ONG-urilor de tineret
-capacitate de adaptare la diverse medii sociale
-adaptabilitate si flexibilitate 
-sociabilitate, aptitudini de comunicare
-gandire analitica
-capacitate de sinteza
		 -spirit organizatoric, demonstrat cu ocazia organizarii campaniei de recrutare, selectie si formare a voluntarilor in domeniul dezbaterii, oratoriei si retoricii
-capacitatea de a coordona echipe mici si medii de oameni, dobandita in cadrul activitatilor de formare a tinerilor in domeniul dezbaterilor, oratoriei si retoricii
- coordonarea unei echipe in scopul promovarii Romanian International University Fair RIUF 2010 Timisoara
- organizarea Competitiei Regionale de Discursuri Publice 2010
- coordonarea si organizarea scolii de vara Elite Summer School, traininguri pentru elevii de gimnaziu si liceu
		 
		 -capacitate de programare in limbajele C++ si Visual Fox Pro, certificata prin atestatul profesional in informatica
-capacitate de operare a calculatorului certificata prin atestatul profesional in informatica (Microsoft Office, Windows, Web-Browsing)
		 -modelare argila si pictura ceramica
		 -cunostinte in domeniul educatiei non-formale
-aptitudini de trainer, dovedite cu ocazia training-ului de "Dezbateri academice in format Karl Popper" din cadrul Asociatiei de Dezbatere, Oratorie si Retorica - ARDOR Banat
-membru fondator Institutul Regional de Training Timisoara
-domeniu de interes: protectia mediului si ecologia, inot, lectura si calatorii in timpul liber
		 
			 A1
			 A
			 B
			 B1		
	
	 
		 -Europarlamentar pentru o zi in cadrul comisiei de Mediu, Dezvoltare Durabila, Transport si Energie in cadrul Parlamentului European din Strasbourg, prin intermediul proiectului EUROSCOLA 
-participare la International Debate Tournament 3rd edition, dezbateri in format World Schools
-participare la etape regionale si nationale privind dezbaterile pe teme actuale, precum: coruptie, discriminare pozitiva
-arbitru in cadrul Forumului National de Dezbateri Arcus 2009 si al Open-ului national Saint George City of Debate 2010
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Numele si tipul institutiei de
invatamant/furnizorului de formare

Nivelul in clasificarea nationald sau
internationala

Perioada
Calificarea/diploma obtinuta

Disciplinele principale
studiate/competentele profesionale
dobandite

Numele si tipul institutiei de
invatdmant/furnizorului de formare

Nivelul in clasificarea nationala sau
internationala

Aptitudini si competente
personale

Limba materna

Limbi straine cunoscute

Autoevaluare
Nivel european (*)
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-educatie fizica si sport

Profesionale:

-dreptul comunicarii

-tehnici de redactare

-etica si deontologia profesionala
-filosofia comunicarii

-redactarea materialelor RP, elaborarea unui produs RP cu ajutorul calculatorului si a mijloacelor

audio-video

-relatii publice sectoriale

-teoria informatiei
-managementul RP

-semiotica

-argumentare si gandire critica
-comunicarea cu presa
-comportamentul consumatorului
-crearea de imagine in RP
-comunicare interculturala
-negociere

-tehnici de colectare a informatiilor
-publicitate on-line

-presa si actualitatea

Universitatea de Vest din Timisoara (universitate)
B-dul Vasile Parvan nr. 4, 300223 Timisoara (Romania)

ISCED 5A

15 a lunii septembrie 2005 - 20 a lunii iunie 2009
Diploma Nivel 3 - Bacalaureat: Filiera teoretica, Profil real

Generale:

-limba romana

-limba engleza

-limba germana
-educatie fizica si sport

Profesionale:
-matematica

-informatica

-chimie

-fizica

-biologie

-istorie

-geografie

-educatie antreprenoriala
-economie

Colegiul Nationale 'Constantin Diaconovici Loga' (liceu)
B-dul. C.D.Loga nr. 37, 300020 Timisoara (Romania)

undefined

romana

intelegere

Ascultare Citire Participare la
conversatie
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Scriere



Engleza
Germana

Spaniola / Castiliana

Competente si abilitati sociale

Competente si aptitudini organizatorice

Competente si aptitudini de utilizare a
calculatorului

Competente si aptitudini artistice

Alte competente si aptitudini

Permis de conducere

Informatii suplimentare
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c2 Utilizator c2 Utilizator c2 Utilizator c2 Utilizator c2 Utilizator

experimentat experimentat experimentat experimentat experimentat
A2 Utilizator A2 Utilizator A2 Utilizator A2 Utilizator A2 Utilizator
elementar elementar elementar elementar elementar
Utilizator Utilizator Utilizator Utilizator B1 Utilizator
experimentat experimentat experimentat experimentat independent

(*) Cadrului european comun de referintd pentru limbi

-spirit de echipa dobandit in mediul ONG-urilor de tineret
-capacitate de adaptare la diverse medii sociale
-adaptabilitate si flexibilitate

-sociabilitate, aptitudini de comunicare

-gandire analitica

-capacitate de sinteza

-spirit organizatoric, demonstrat cu ocazia organizarii campaniei de recrutare, selectie si formare a
voluntarilor in domeniul dezbaterii, oratoriei si retoricii

-capacitatea de a coordona echipe mici si medii de oameni, dobandita in cadrul activitatilor de formare
a tinerilor in domeniul dezbaterilor, oratoriei si retoricii

- coordonarea unei echipe in scopul promovarii Romanian International University Fair RIUF 2010
Timisoara

- organizarea Competitiei Regionale de Discursuri Publice 2010

- coordonarea si organizarea scolii de vara Elite Summer School, traininguri pentru elevii de gimnaziu
siliceu

-capacitate de programare in limbajele C++ si Visual Fox Pro, certificata prin atestatul profesional in
informatica

-capacitate de operare a calculatorului certificata prin atestatul profesional in informatica (Microsoft
Office, Windows, Web-Browsing)

-modelare argila si pictura ceramica

-cunostinte in domeniul educatiei non-formale

-aptitudini de trainer, dovedite cu ocazia training-ului de "Dezbateri academice in format Karl Popper"
din cadrul Asociatiei de Dezbatere, Oratorie si Retorica - ARDOR Banat

-membru fondator Institutul Regional de Training Timisoara
-domeniu de interes: protectia mediului si ecologia, inot, lectura si calatorii in timpul liber

A1, A B, B1

-Europarlamentar pentru o zi in cadrul comisiei de Mediu, Dezvoltare Durabila, Transport si Energie in
cadrul Parlamentului European din Strasbourg, prin intermediul proiectului EUROSCOLA

-participare la International Debate Tournament 3rd edition, dezbateri in format World Schools

-participare la etape regionale si nationale privind dezbaterile pe teme actuale, precum: coruptie,
discriminare pozitiva

-arbitru in cadrul Forumului National de Dezbateri Arcus 2009 si al Open-ului national Saint George
City of Debate 2010
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